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                Пособие для учащихся
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Подготовила                           зав. библиотекой   
                                                  Дмитриева Н.А.
Уважаемый читатель
· У тебя появилась проблема?
· Ты не знаешь как найти литературу по теме?
· Ты хочешь узнать, есть ли в библиотеке конкретная книга?
· Тебе необходимо уточнить данные по книге?
Ты можешь решить
 эти проблемы сам!
Обратись  к нашему пособию «Компас в книжном море»!
В каждой библиотеке есть 
СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ АППАРАТ БИБЛИОТЕКИ (СБА) – ЭТО: 

– АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ 

– СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КАТАЛОГ 

– ТЕМАТИЧЕСКИЕ КАРТОТЕКИ  

– ЭНЦИКЛОПЕДИИ, СПРАВОЧНИКИ, 
СЛОВАРИ 

– БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ УКАЗАТЕЛИ  

КОМУ И ЗАЧЕМ НУЖЕН СБА? 


ОН ПОМОГАЕТ ТОМУ, КТО 

– подбирает литературу по личным вкусам и интересам, 

– хочет хорошо выполнять домашние задания, писать содержательные сочинения и рефераты
 
– стремится к самостоятельности суждений и занимается самообразованием. 

КАК СБА ЭТО ДЕЛАЕТ? 


· АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ содержит сведения обо всех книгах библиотеки – он сразу отвечает на вопрос, есть ли в ней нужное издание. 

· СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КАТАЛОГ подсказывает читателю содержание книг – сведения о них расположены в нем по отраслям знания. 

· ТЕМАТИЧЕСКИЕ КАРТОТЕКИ хранят журнальную и газетную информацию, 

· ЭНЦИКЛОПЕДИИ, СПРАВОЧНИКИ, СЛОВАРИ содержат основные сведения о предметах, кратко объясняют их смысл и значения слов, 

· БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ УКАЗАТЕЛИ дают советы о том, что читать. 


ТОТ, КТО ИСПОЛЬЗУЕТ СБА, 
ИДЕТ К ЗНАНИЯМ КРАТЧАЙШИМ ПУТЕМ! 

БИБЛИОТЕКА ПРЕДОСТАВЛЯЕТ ТЕБЕ 
МНОЖЕСТВО ИСТОЧНИКОВ! 
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ГДЕ ЧТО ИСКАТЬ?

В большинстве библиотек читатели имеют доступ к книжным фондам; устраиваются выставки литературы по определенной тематике, выставки книжных новинок, имеются списки рекомендуемых книг, методические разработки к учебным курсам, информация о литературе, хранящейся в фондах библиотеки.
     КНИГИ                                     СВЕДЕНИЯ О НИХ
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                                                      ВЫ  НАЙДЕТЕ
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 Конкретные книги,                              в алфавитном
 книги известного автора                        каталоге
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Книги по теме                                       в систематическом
                                                                 каталоге
Сведения о книгах,                              в библиографических 
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если их нет в данной                                    пособиях и
библиотеке                                                  картотеках
ЖУРНАЛЫ                                   СВЕДЕНИЯ О НИХ                                                               
                                                     ВЫ НАЙДЕТЕ

Имеющиеся в данной                      в алфавитном и система-
библиотеке                                     тическом каталогах
                                                      периодических изданий
Отсутствующие в данной              в указателях периодических
библиотеке                                             изданий региона
СТАТЬИ    -    сведения о них вы найдете в библиографических                                 
                                   пособиях и картотеках
Наиболее полное представление
о литературе, имеющейся в библиотеке, можно получить с помощью
библиотечных каталогов

ЧТО ТАКОЕ БИБЛИОТЕЧНЫЙ КАТАЛОГ 

             В библиотеке собрано несколько тысяч книг разного содержания. Сведения о каждой из них записаны на специальной карточке. По этим записям одну книгу можно отличить от другой. Книги читатели берут домой, а карточки с их описаниями всегда хранятся в библиотеке. 
Для быстроты поиска данных о книгах, карточки расставляют строго по порядку. Получается перечень всех библиотечных книг – КАТАЛОГ.
 
           Карточки с описаниями книг можно расставить по алфавиту их авторов и названий. Так организован АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ. Если знать алфавит, легко узнать, книга каких авторов есть в библиотеке 
          Карточки с спасанием книг сходного содержания можно собрать вместе, дать каждой группе свой номер и поставить их по порядку номеров – получится система. Так организован СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КАТАЛОГ. Читатель, знакомый с его устройством, очень быстро может подобрать книги по теме. 

         Каталожные карточки ставят в маленькие выдвижные ящики, делают на них пояснительные надписи и по порядку расставляют в большой каталожный ящик. 
         Читатель по надписям определяет нужный ему ящичек, выдвигает его, просматривает описания на карточках и по ним отбирает необходимые книги. 

КАТАЛОГИ – ЭТО МОЗГ БИБЛИОТЕКИ: В ИХ ПАМЯТИ ХРАНЯТСЯ СВЕДЕНИЯ ОБО ВСЕХ КНИГАХ. КАТАЛОГИ ДАЮТ ТОЧНЫЕ ОТВЕТЫ НА ВОПРОСЫ ЧИТАТЕЛЕЙ.

СХЕМА РАБОТЫ С КАТАЛОГАМИ:
· Четко формулируйте свой вопрос
· Откройте нужный каталожный ящик
· Найдите раздел
· Внимательно посмотрите карточку
· Запишите заинтересовавшие Вас книги или статьи на листке
· Обратитесь с заказом к библиотекарю
СЧАСТЛИВЫХ ПОИСКОВ, ИНТЕРЕСНЫХ И НЕОЖИДАННЫХ НАХОДОК И ОТКРЫТИЙ ТЕБЕ, ЧИТАТЕЛЬ

АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ ( А К )
- Включает сведения о каждой книге, имеющейся в библиотеке.
- Все карточки со сведениями о книгах расположены в строгом алфавитном порядке авторов и заглавий.
- АК ответит тебе, есть ли конкретная книга в библиотеке. Для этого ты должен знать лишь автора и название книги.
ПОИСК КНИГ В АЛФАВИТНОМ КАТАЛОГЕ
Начало поиска
Знаете ли Вы              ДА
Найдите в      ДА       Спишите фами-
 фамилию автора                    каталоге                        лию автора и
 книги и ее заглавие             карточку на                  все данные  книги                                              
                                                    книгу
                                            Есть ли карточка?
Н                                            
НЕ                                            Е
Т                                            Т
Знаете ли Вы      НЕТ       Обратитесь  за                  Конец поиска
Содержание                      помощью к
книги?                                библиотекарю

ДА
Тогда ищите книгу по систематическому каталогу.
СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КАТАЛОГ ( С К )
Систематический каталог поможет тебе подобрать литературу по нужной теме.
Все карточки со сведениями о книгах расположены по темам (смотри разделители):
2 – Естественные науки
3 – Техника 
4 – Сельское хозяйство
5 – Медицина
63 – История
65 – Экономика
68 – Военная наука
70 – Культура.Наука
81 – Языкознание
83 – Жизнь и творчество писателей
85 – Искусство
92 – Энциклопедии , справочники, словари
ПОИСК КНИГ В СИСТЕМАТИЧЕСКОМ КАТАЛОГЕ
Начало поиска
Обозначьте предмет   
   По указанному в                 
словом или коротким        ДА     ключе индексу         ДА      Найдите               
  словосочетанием                         найдите нужный                 нужное
Есть ли оно в алфавитно-              раздел каталога                  пособие                  
предметном указателе                 Есть ли нужные                           
                                                         здесь книги?
Н                                                         Н
Е                                                         Е
Т                                                         Т
Обозначьте предмет                Обратитесь за              Спишите фами-
поиска более широко    НЕТ     помощью к                лию автора и          
Повторите поиск                        библиотекарю           заглавие книги
Есть ли он в указателе?
                                                                КОНЕЦ ПОИСКА
ПОИСК  ИНФОРМАЦИИ
В  БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ
 ПОСОБИЯХ
ЧТО  ИСКАТЬ ?
          Кратко сформулируйте свою тему, установите в какую более широкую тему она входит или какие более узкие темы она включает
ГДЕ   ИСКАТЬ ?
           Найдите в картотеках и указателях периодических изданий, путеводителях по литературе названия текущих библиографических указателей.
          Найдите в систематическом каталоге отраслевые или тематические путеводители по литературе и библиографические указатели.

